BUU MUHENDISLIK FAKULTESI
ENDUSTRi MUHENDISLIiGi BOLUMU
UYGULAMALI EGIiTiM KILAVUZU

STAJIN AMACI:

Staj, Endiistri Mihendisligi Bolimii 6grencilerinin, Endiistri Miihendisligi ile ilgili is
alanlarin1 ve meslegin getirdigi gorev ve sorumluklar1 tanimalarini, is yerlerindeki faaliyetleri
ogrenmelerini, egitim ve dgretim yoluyla edindikleri bilgi ve becerileri pratik ¢alisma yaparak
uygulamalarini saglar.

STAJ SURESI:

Endiistri Mithendisligi Boliimii 6grencilerinin mezun olacaklar tarihe kadar, her bir yaz staji
20’ser isgilinii olmak tizere iki yaz staji ve “minimum 60-maksimum 84” is giinii olmak tizere
dénem i¢i stajini1 tamamlama zorunlulugu vardir.

Stajlara devam zorunludur. Devam edilmeyen giinler staj siiresinden sayilmaz.

Yaz stajinda Cumartesi, Pazar giinleri ve resmi tatil giinlerinde yapilan ¢aligmalar Staj
stiresi iginde kabul edilmez. Bir hafta bes is glinii olarak kabul edilmektedir.

Donem i¢i stajda Cumartesi gilinleri de tam giin olarak galisilan igletmelerde, bu
durumun belgelenmesi halinde, bu yerlerdeki haftalik is giinii staj siiresi olarak esas
almnir.

GENEL iLKELER:

Endiistri Mithendisligi Bolimii 6grencileri, tiretim ve hizmet faaliyetlerinde bulunan ve en
az bir mihendis (tercihen Endiistri Miihendisi) c¢alistiran kamu veya oOzel sektore ait
kurulug/isletmelerde staj yapmakla yiikiimliidiir.

Yaz Staji: Egitim-6gretim ve sinav donemleri (yili¢i, final, biitiinleme, vb.) disinda kalan
yaz aylarinda yapilan staj1 ifade eder.

Dénem Ici Staj: Giiz ve bahar yariyillar1 boyunca, haftada ii¢ giin siireyle yapilan staji
ifade eder.

Tiim derslerini tamamlamig ve mezun olmak i¢in sadece yaz staji1 eksik olan 6grenciler bu
stajlarin1 donem igerisinde de yapabilirler.

Ogrenciler mezun olabilmek igin zorunlu stajlarini basariyla tamamlamak zorundadir.

BUU Uygulamali Egitimler Yonergesi ve ilan edilen duyurular kapsamimda yapilmasi
gereken bagvuru, islem ve ilgili evraklarin hazirlanmasi 6grencinin sorumlulugundadir.

Endiistri Mithendisligi Boliimii 6grencileri, 2. smif (4. yariyil) sonunda genel akademik
not ortalamalart (GANO) 1.80 ve iizerinde olmasi kosuluyla Yaz Staji yapmaya
baslayabilir.

Yurt i¢inde ve/veya yurt disinda, kamu veya 6zel sektore ait isletmelerde staj yapilabilir.
Yurt disinda staj yapacak ogrenciler Staj Defterlerini ve Gizli Sicil Fisini Bolim Staj
Komisyonu tarafindan belirtilecek dilde hazirlar.



YAZ STAJI iLKELERI:

Ogrencilerin 4. yar1yil sonunda ve 6. yariyil sonunda olmak iizere 20'ser giinden olusan iKi
yaz staj1 yapmalar1 zorunludur.

Staj yeri bulma sorumlulugu 6grenciye aittir.

Ayni kurulusun ayn1 departmaninda yapilabilecek staj siiresi en fazla 20 isgiiniidiir (BUU
Uygulamali Egitimler Yo6nergesi Madde 14-3).

Yaz okuluna devam eden 6grenciler, yaz okulu 6ncesinde veya yaz okulu sonrasinda staj
baslangicini minimum 10 is giinii olarak yapabilirler.

Isleyis: Ogrenciler yaz staji islemlerini Bolim web sayfasinda bulunan siireg
akiglaria gore takip etmek zorundadir.

Degerlendirme: Yaz Doneminde yapilan stajlarin degerlendirmeleri Staj Defteri/proje
ve Gizli Sicil Fisi notu tizerinden yapilir.

DONEM iCi STAJI ILKELERI:

Biitiinlesik Sistem Tasarimi kapsamindaki dersleri alan ogrenciler, donem igi staj
caligmasini giiz ve bahar yartyillarinda biitiin olarak yapar. Staj yapilacak haftalar her yil
Biitiinlesik Sistem Ogrenci Kilavuzunda ilan edilir.

Ogrenciler, Endiistri Miihendisligi Boliim Baskanligi tarafinda onaylanmus Biitiinlesik
Sistem Tasarimi projesi vermis kurulus/isletmelerde staj yapabilirler.

Donem igi stajlar hafta i¢i ti¢ giin olarak yapilir. Sinav haftalarinda staj yapilmaz.

Isleyis: Ogrenciler dénem i¢i staj islemlerini Boliim web sayfasinda bulunan siireg
akislarina gore takip etmek zorundadir.

Degerlendirme: Dénem I¢i Staj degerlendirmeleri Gizli Sicil Fisi notu iizerinden yapulir.

STAJ MUAFIYETI:

Yatay gecis yapan Ogrenciler, staj muafiyetleri i¢in yatay geg¢is ile geldikleri iiniversiteden,
Staj Basar1 Durum Belgelerini alarak Staj Komisyonu’na bagvurmalidir. Staj Basari Durum
Belgesi’nde 6grencinin kag is giinii staj yaptigi ve basarili olup olmadigi belirtilmelidir.
Muafiyet durumu staj komisyonu tarafindan degerlendirilerek belirlenir.

Dikey gecisle gelen o&grenciler bolimiin tiim Staj zorunlulugunu yerine getirmek
zorundadir.

STAJDEFTERLERININ HAZIRLANMASI:

Staj yapilan her kurulus igin ayr1 bir Staj Defteri ve Gizli Sicil Fisi hazirlanmalidir. Eksik
giin tamamlamasi i¢in yapilan stajlarda yeni defter doldurulmaz.

Staj defterinin dis kapagmin sag {ist kOsesine, Ogrencinin adi soyadi Ve numarasi
yazilmalidir.

Staj Defterinin birinci sayfasinda 6grencinin vesikalik fotografi yer almali ve Fakiilte Evrak
Kayit Biirosunca onaylanmig olmalidir.

Staj Defterinin birinci ve son sayfasindaki bilgiler eksiksiz bir sekilde yazilmig ve kurulus/
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isletme yetkilisi tarafindan imzalanarak miihiirlenmis/kaselenmis olmalidir. Il. Yaz
Stajindaki Staj Projesinin ilk sayfasmnin kaseli ve imzali olmasit gerekmektedir.
Onaylanmamus, staj tarihleri bulunmayan veya eksik doldurulmus Staj Defterleri/Projeleri
degerlendirmeye alinmaz.

Staj Defterinin her sayfas, ilgili departman sorumlusu tarafindan imzalanmig olmalidir.

Staj Defterleri/Projeleri temiz ve diizenli olarak kursun veya tilkenmez kalem kullanilarak
elle yazilmalidir; ancak bilgisayar ortaminda hazirlanan Staj Defterleri/Projeleri de kabul
edilir.

Staj Defterleri bolim web sayfasinda bulunan staj rehberlerindeki sorulara gore

hazirlanmalidir.

Stajin1 aym1 kurulusta yapan Ogrencilerin aymi bilgi ve kaynaklardan istifade etmeleri
dogaldir. Ancak, staj defterlerini tamamen veya biiyiik oranda ayni yazan 6grencilerin staji
tamamen iptal edilir ve 6grenci hakkinda disiplin sorusturmasi agilabilir.

STAJDEFTERLERININ VE GIiZLi SICIL FiSININ TESLiMi:

Staj yapilan her kurulus i¢in ayr1 bir Staj Defteri ve Gizli Sicil Fisi hazirlanmalidir.

Staj Defteri ve Gizli Sicil Fisi staj bitimini takip eden akademik yariyil iginde Staj
Komisyonunca ilan edilen tarihlerde teslim edilmek zorundadir. Teslim tarihine
uyulmamasi durumunda staj tamamen reddedilir.

Istisnai Durum: Tiim derslerini tamamlayan ve eksik stajlarii tamamladiktan sonra mezun
durumunda olan 6grenciler, Staj Defteri/Projesi ve Gizli Sicil Fisini, staj siiresi bitiminde
staj komisyonuna teslim eder.

STAJLARIN DEGERLENDIRILMESI:

Staj basart durumu Staj Degerlendirme formunda yer alan kriterlere gore 100 puan
iizerinden yapilir.

Ogrencinin bagar1 durumu; 70 ve iizerinde puan alan &grenciler basarili, 50-69 puan alan
ogrenciler diizeltme, 49 ve altinda puan alan 6grenciler basarisiz olarak degerlendirilir.

Staj sonuglart bolim Staj Komisyonu tarafindan basarili/diizeltme/basarisiz olarak ilan
edilir.

Staj sonucu “basarisiz” olan dgrenciler, stajlarini tekrar yapmak zorundadir.

Staj sonucu “diizeltme” olan Ogrencilere, Staj Defterleri/Projesi bir kez iade edilir ve
eksikliklerini gidermek ftizere siire taninir. Siire sonunda Staj Defteri/Projesi tekrar
degerlendirmeye alinir. Degerlendirme sonucunda 70 ve iizeri puan alan 6grenciler basarili,
69 puan ve altinda alan 6grenciler ise basarisiz olarak ilan edilir.

Staj sonucu “diizeltme” olan ogrenciler, diizeltmelerini tamamlamak iizere
defterlerini/projelerini geri almadiklar1 veya ilan edilen siire iginde tekrar teslim
etmedikleri takdirde stajlar1 “basarisiz” olarak degerlendirilir.



