
2022-2023 yaz dönemine ait staj defterlerinin doldurulması ve teslimi konusunda; 

• Staj defterleri Mühendislik Fakültesi staj defteri formatı kullanılarak elektronik ortamda 

doldurulacaktır. II. yaz stajı kapsamında yapılan projelerin de staj rehberinde belirtilmiş 

olan proje yazım formatına göre elektronik ortamda hazırlanması gerekmektedir. 

Elektronik ortamda yazılan defterinin ilgili sayfalarının (ilk sayfa, son sayfa, iç sayfalar) ve 

II. yaz stajı kapsamında yazılmış olan proje raporunun ilgili sayfalarının (ilk ve son sayfa) 

staj bitiminde çıktısı alınarak firma yetkilisine (ilgili mühendis veya insan kaynakları 

yetkilisi) onaylatılması (ıslak imzalı veya elektronik imza) gerekmektedir. Staj defterinde 

veya proje raporunda onay eksiği olan belgeler değerlendirmeye alınmayacaktır. 

• Staj defterinin staj rehberine uygun olarak doldurulması ve rehberde yer alan bütün 

sorulara ve ödevlere yanıt verilmesi gerekmektedir. Defter doldurulurken, rehberde yer 

alan soru/ödev sırası dikkate alınarak ilk önce soru/ödev yazılmalı ve ardından cevabı 

verilmelidir. Yanıt verilmeyen sorular/ödevler değerlendirme aşamasında sıfır puan 

alacaktır. 

• Staj defterleri elektronik ortamda ve ardından bölüm staj komisyonu tarafından elden 

teslim alınacaktır. Evrakların teslimi için; 

i. Elektronik ortamda doldurulmuş olan defterler ve II. yaz stajı kapsamında 

hazırlanmış olan proje raporu Google Forms aracılığı ile 

(https://forms.gle/Xe6NQkXp45LK8Afv7 ) linki üzerinden pdf formatında 

gönderilecektir. Gönderilecek olan dosyaların “öğrenci_no isim soy_isim I./II. yaz stajı 

defteri” ve “öğrenci_no isim soy_isim II. yaz stajı projesi” formatında isimlendirilmesi 

gerekmektedir. Elektronik ortamda gönderilen evraklar, firmanın onaylamış olduğu 

sayfaların taranmış halini içermelidir. I. ve II. yaz stajı evraklarının elektronik ortamda 

son gönderim tarihi 05.12.2023 Salı günü saat 23:59’dur.  

ii. Elektronik olarak gönderilmiş olan evraklar ayrıca staj komisyonu tarafından elden 

teslim alınacaktır. I. yaz stajı evrakları (staj defteri ve kapalı zarf içerisinde gizli sicil 

fişi) 06.12.2023 Çarşamba günü saat 16:30-17:15 arasında bölüm toplantı odası 

Y301’de teslim alınacaktır. II. yaz stajı evrakları (staj defteri, proje raporu ve kapalı 

zarf içerisinde gizli sicil fişi) 06.12.2023 Çarşamba günü saat 15:30-16:15 arasında 

bölüm toplantı odası Y301’de teslim alınacaktır.  

iii. Defterlerin elden teslim edilmeden önce elektronik ortamda teslim edilmesi 

zorunludur. 

iv. Gizli sicil fişleri sadece elden teslim alınacak olup kapalı zarfın üzerinde 

öğrenci_no/isim/soy isim bilgisinin yer alması gerekmektedir. 

• Staj sonrası mezun durumunda olan öğrencilerin de staj evraklarını yukarıda 

belirtilmiş olan açıklamalara göre staj komisyonuna teslim etmesi gerekmektedir.  

 

https://forms.gle/Xe6NQkXp45LK8Afv7

