2022-2023 yaz dénemine ait staj defterlerinin doldurulmasi ve teslimi konusunda;

e Staj defterleri Miihendislik Fakiiltesi staj defteri formati kullanilarak elektronik ortamda
doldurulacaktir. Il. yaz staji kapsaminda yapilan projelerin de staj rehberinde belirtilmis
olan proje yazim formatina goére elektronik ortamda hazirlanmasi gerekmektedir.
Elektronik ortamda yazilan defterinin ilgili sayfalarinin (ilk sayfa, son sayfa, i¢c sayfalar) ve
IIl. yaz staji kapsaminda yazilmis olan proje raporunun ilgili sayfalarinin (ilk ve son sayfa)
staj bitiminde ciktisi alinarak firma vyetkilisine (ilgili mihendis veya insan kaynaklari
yetkilisi) onaylatilmasi (islak imzal veya elektronik imza) gerekmektedir. Staj defterinde
veya proje raporunda onay eksigi olan belgeler degerlendirmeye alinmayacaktir.

e Staj defterinin staj rehberine uygun olarak doldurulmasi ve rehberde yer alan bitin
sorulara ve ddevlere yanit verilmesi gerekmektedir. Defter doldurulurken, rehberde yer
alan soru/ddev sirasi dikkate alinarak ilk 6nce soru/6dev yazilmali ve ardindan cevabi
verilmelidir. Yanit verilmeyen sorular/6devler degerlendirme asamasinda sifir puan
alacaktir.

e Staj defterleri elektronik ortamda ve ardindan bdlim staj komisyonu tarafindan elden
teslim alinacaktir. Evraklarin teslimi igin;

i. Elektronik ortamda doldurulmus olan defterler ve Il. yaz staji kapsaminda
hazirlanmis olan proje raporu Google Forms aracilig ile
(https://forms.gle/Xe6NQkXp45LK8Afv7 ) linki Uzerinden pdf formatinda
gonderilecektir. Gonderilecek olan dosyalarin “6grenci_no isim soy_isim L./Il. yaz staji
defteri” ve “68renci_no isim soy_isim Il. yaz staji projesi” formatinda isimlendirilmesi
gerekmektedir. Elektronik ortamda gonderilen evraklar, firmanin onaylamis oldugu
sayfalarin taranmis halini icermelidir. I. ve Il. yaz staji evraklarinin elektronik ortamda
son gdnderim tarihi 05.12.2023 Sali glinli saat 23:59’dur.

ii. Elektronik olarak gonderilmis olan evraklar ayrica staj komisyonu tarafindan elden
teslim alinacaktir. I. yaz staji evraklan (staj defteri ve kapali zarf icerisinde gizli sicil
fisi) 06.12.2023 Carsamba giinii saat 16:30-17:15 arasinda bolim toplanti odasi
Y301'de teslim alinacaktir. Il. yaz staji evraklari (staj defteri, proje raporu ve kapali
zarf igerisinde gizli sicil fisi) 06.12.2023 Carsamba giinii saat 15:30-16:15 arasinda
boliim toplanti odasi Y301'de teslim alinacaktir.

iii. Defterlerin elden teslim edilmeden 6nce elektronik ortamda teslim edilmesi
zorunludur.

iv. Gizli sicil fisleri sadece elden teslim alinacak olup kapali zarfin lzerinde
6grenci_no/isim/soy isim bilgisinin yer almasi gerekmektedir.

e Staj sonrasi mezun durumunda olan 0Ogrencilerin de staj evraklarini yukarida
belirtilmis olan aciklamalara gore staj komisyonuna teslim etmesi gerekmektedir.


https://forms.gle/Xe6NQkXp45LK8Afv7

